Tajékoztato

az Orszaggyilés Hivatala iratkezelési tevékenysége soran végzett
adatkezelésrol

Az Orszaggytilés Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) eziton t4jékoztatja az érintetteket
a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szol6 1995. évi
LXVI. torvény (tovabbiakban: Ltv.), valamint a Kkozfeladatot ellaté szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirol szolo 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Ltv. vhr.) alapjan végzett iigyviteli tevekénysége soran keletkezd
koziratokban rogzitett személyes adataik kezelésérél, azok védelme érdekében tett
intézkedéseirdl, valamint jogaik gyakorlasanak lehetGségeir6l és modjardl. A Hivatal
iratkezelési tevékenysége valamennyi, igy a személyes adatokat tartalmazo6 iratok
kezelését is athatja, azonban szamos iigycsoport tekintetében (példaul foglalkozasi
jogviszony, szerzodéses viszony, palyazatok) egyedi adatkezelési tajékoztatod késziilt,
ezen adatkezelések tekintetében e kiilon tajékoztatok az iranyadok, igy a jelen
adatkezelési tajékoztat6d a kiilonos tevékenységi korokbe nem sorolhat6 iratkezelési
feladatok megvaldsitasa soran alkalmazando6. A jelen adatkezelési tajékoztatd az
informacids onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII.
torvény, valamint az Eurdépai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (a
tovabbiakban: GDPR) rendelkezéseinek tortén6 megfelelés céljabol késziilt.

1. Az adatkezel6

A személyes adatok kezel6je a Hivatal (postai cim: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér
1-3., telefon: +36-1-441-4000, +36-1-441-5000, www.parlament.hu)

Kapcsolat: +36-1-441-4248, iratkezelesi-o(kukac)parlament.hu

Adatvédelmi tisztvisel§ elérhetGsége: adatvedelem(kukac)parlament.hu

2. Az adatkezelés jogalapja és célja

Az adatkezelésre az adott ligytipustdl fiiggéen a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) vagy e)
pontja alapjan, a Hivatal jogszabalyban meghatarozott jogi kotelezettségeinek
teljesitése, illetve kozfeladatainak ellatasa érdekében keriil sor.

Az iratkezelési tevékenység célja a Hivatal irattari anyagat képezd iratok jogszabalyban
elGirt kezelésének maradéktalan betartasa, az irattari anyag szakszert és rendszerezett
kezelése, megérzése, az ellatott kozfeladatokhoz kapcsolodd tigyviteli folyamatok
atlathatosaganak (iratok nyomon kovethetdsége), visszakereshet6ségének biztositasa.

3. A kezelt adatok kore

A Hivatal az e tajékoztatoval érintett kozfeladatainak ellatdsa soran alapvet6en az
érintettdl szarmazo, altala rendelkezésre bocsatott adatokat kezeli, amelyek jellemzden
a kovetkezdk: név, elérhetdség (lakeim, tartozkodasi hely, e-mail cim, telefonszam),
természetes személyazonositd adatok, egyéb rendelkezésre bocsatott adatok.

4. Adattovabbitas, hozzaférés a személyes adatokhoz, adatbiztonsagi
intézkedések

Az iratkezeléssel Osszefiiggésben az iktatott iratokban szereplé személyes adatok a
Hivatal Iratkezelési Szabalyzatanak mellékletét képezd Irattari Tervében ,nem
selejtezheté és levaltarba adand6” tigycsoportba tartoz6 iigyiratai az Orzési id6
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elteltével atadasra keriilnek a Magyar Nemzeti Levéltar (1014 Budapest, Bécsi kapu tér
2-4.) részére. Ezen Kkiviil a Hivatal egyedi esetben a jelen tajékoztatoban ismertetett
adatkezelésével Osszefliggésben kezelt személyes adatok koziil kivételesen, mas szerv
vagy hatosag megkeresésére, jogszabalyban meghatarozott esetben, a megkeresé szerv
vagy hatosag kozhatalmi eljarasanak lefolytatdsa céljabol tovabbithat személyes
adatokat.

A papir alapon tarolt személyes adatok Orzése a Hivatal elhelyezésére szolgalod
épiiletekben, mint védett létesitményekben, a vonatkoz6 jogszabalyokban (Ltv., Ltv.
vhr.) meghatarozott tarolasi el6irasoknak megfeleléen torténik. A Hivatalon beliil
kizarolag az arra jogosult személyek ismerhetik meg az iktatott iratokban szerepl6
személyes adatokat.

A Hivatal az elektronikus forméaban kezelt személyes adatokat a székhelyén talalhat6
szervereken tarolja, a személyes adatok tarolasahoz vagy feldolgozasahoz mas cég
szolgaltatisait nem veszi igénybe. A Hivatal az Informatikai Biztonsagi Szabalyzataban
foglalt megfelel6 informatikai biztonsagi intézkedésekkel gondoskodik arroél, hogy az
érintettek altal megadott személyes adatokat védje tobbek kozott a jogosulatlan
hozzaférés, vagy megvaltoztatas ellen. Az informatikai rendszer naplézza a
beavatkozasokat. A Hivatal altal alkalmazott iratkezelési szoftver a kozfeladatot ellatd
szerveknél  alkalmazhat6 iratkezelési  szoftverekkel szemben tamasztott
kovetelményekrol szolo 3/2018. (II. 21.) BM rendelet elSirdsainak megfelelen
rendelkezik tanasitvannyal.

5. Az adatkezelés idotartama

Az iratok az Iratkezelési Szabalyzat mellékletét képez6 Irattari Tervben meghatarozott
Orzési idO eltelte utan selejtezhet6k, és semmisithet6k meg (torolheték), kivételt
képeznek ez aldl a levéltarba adand6 iratok. Az Irattari Tervben meghatarozott
selejtezési id6 igazodik a jogszabalyban meghatarozott megdrzési id6hoz, illetve ennek
hianyaban a Hivatal az Irattari Tervben megallapitott, a Magyar Nemzeti Levaltar altal
jovahagyott megdrzési ideig 6rzi az iratokat, igy a személyes adatok 6rzési ideje minden
esetben igazodik az Irattari Terv szerinti 6rzési id6hoz.

6. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai

a) Az érintett hozzaférési joga a kezelt személyes adataihoz:
Az érintett teljes terjedelemben hozzaférhet a kezelt személyes adataihoz. Az
érintett tajékoztatast kérhet személyes adatair6l, az adatok forrasarol, az
adatkezelés céljarol, jogalapjarol, id6tartamarol, az adatfeldolgozd nevérdl,
cimér6él és az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérdl, az esetlegesen
bekovetkezett adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatasairo6l és az elharitasara
megtett intézkedésekrdl, tovabba adattovabbitas esetén annak jogalapjarol és
cimzettjérdl.

b) A kezelt személyes adatok helyesbitése:
Az érintett kérheti személyes adatainak helyesbitését, amennyiben azok
valétlanok, pontatlanok, vagy kiegészitésre szorulnak.

c) Az érintett joga a kezelt személyes adatok torléséhez:

F6 szabalyként az érintett kérheti személyes adatai torlését, amennyiben az
adatkezelés jogellenes, vagy a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a
célbol, amelybdl azokat az adatkezel6 gytijtotte. A jelen tajékoztatoban ismertetett
adatkezelés kapcsan az érintett akkor élhet a torléshez val6 jogaval, ha a Hivatal
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jogszabalyban meghatarozott feladatainak ellatasidhoz, vagy ra ruhéazott
kozhatalmi  jogositvany  gyakorlasa  keretében  végzett feladatainak
végrehajtasidhoz az adat nem sziikséges. A Magyar Nemzeti Levéltar részére
atadando iratokban szerepl6 személyes adatok torlése az iratok integritasanak
sérelme nélkiil nem valoésithatoé meg, ezért a torlési kérelem e vonatkozasban nem
teljesithetd.

d) Az érintett joga személyes adatai korlatozasahoz:

Amennyiben az érintett a kezelt személyes adatai pontossagat vitatja, ennek
ellendrzéséig az érintett személyes adatai — kérésére — korlatozasra keriilnek.
Amennyiben az adatkezelésre el6irt megdrzési hataridd eltelt, vagy az adatkezelés
jogellenes, a kezelt személyes adatok torlésre keriilnek, azonban az érintett jogi
igények elGterjesztése, érvényesitése vagy védelme céljabol kérheti, hogy az
adatainak torlése helyett azokat a Hivatal tovabb tarolja. Erre vonatkoz6 igény
irdsban, postai Uton megkiildott kérelemmel terjeszthet6 el6 az igény
érvényesitésének és a kért tovabbi tarolasi idének a megjelolésével.

e) A tiltakozashoz valo jog:

Az érintett személy jogosult arra, hogy tiltakozzon a személyes adatai kezelése
ellen, ha allaspontja szerint a Hivatal a személyes adatait a megjelolt céllal 6ssze-
fiiggésben nem megfelel6en kezeli. Ebben az esetben a Hivatalnak kell igazolnia,
hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejii jogos okok indokoljak, amelyek
els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
sziikségesek. Amennyiben a tiltakozas megalapozott, az adatkezel6 torli az
érintett személyes adatait.

A Kkérelmet az adatvedelem(kukac)parlament.hu vagy az iratkezelesi-
o(kukac)parlament.hu elektronikus levélcimen, vagy az 1. pontban jelzett postai cimen
lehet benyujtani.

A benynujtott kérelmet a Hivatal annak beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil teljesiti,
vagy amennyiben a teljesitésnek akadalya van, — az elutasitas ténybeli és jogi
indokainak megjelolésével — értesiti az érintettet a jogorvoslati lehetdségekre
vonatkozo tajékoztatoval egyiitt.

7. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetosége

Az érintett az 4ltala tapasztalt jogellenes adatkezelés esetén els6sorban a Hivatalhoz,
mint személyes adatainak kezeljéhez fordulhat a jogsérelem orvoslasa érdekében,
illetve vizsgalatot kezdeményezhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informéaci6szabadsag
Hatosagnal (NAIH), vagy bir6saghoz fordulhat. A bir6sag az tigyben soron kiviil jar el.
A perre a F6varosi Torvényszék (1055 Budapest, Marko u. 27.) az illetékes, azonban a
per az azt kezdeményezd személy valasztasa szerint a lakohelye vagy tartdézkodéasi helye
szerinti bir6sag el6tt is megindithat6.

A NAIH-nal (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., ugyfelszolgalat(kukac)naih.hu)
bejelentéssel barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes
adatai kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen
veszélye fennall.

Késziilt: 2023. szeptember
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