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ADATKEZELÉS CÉLJA
ADATKEZELÉS 

JOGALAPJA
ÉRINTETT 

SZEMÉLYEK
KEZELT ADATOK KÖRE 

KEZELT ADATOK 
FORRÁSA

ADATKEZELÉS 
HATÁRIDEJE

ADATTOVÁBBÍTÁS

TECHNIKAI ÉS 
SZERVEZÉSI 

INTÉZKEDÉSEK - 
HOZZÁFÉRÉS

Gyakornoki Program - 
joghallgatóknak

elektronikus és papír 
alapú

pályázat elbírálása, sikeres 
pályázóval szerződés, hallgatói 

megállapodás megkötése

pályázaton részvétel: 
GDPR 6. cikk (1) bekezdés 

a) pont; hallgatói 
megállapodás 

megkötése: GDPR 6. 
cikk (1) bekezdés b) pont

pályázaton önként 
résztvevők

a) családi név és utónév, születési családi név és utónév; b) születési hely és idő; c) fénykép; d) 
anyja születési neve; e) állampolgársága és tartózkodási címe; f) lakcím; g) elérhetőség: 

telefonszám, e-mail cím; h) hallgatói jogviszony igazolása; i) tanulmányi átlag igazolása; j) 
hallgatói azonosító szám; k) felsőoktatási intézmény neve, tagozat megjelölése; l) publikációk, 

évfolyamdolgozatok megjelölése; m) oktatói ajánlólevél; n) egyéb, a jelentkező által az önéletrajz 
keretében megadott személyes adatok

érintett

sikertelen 
pályázónál: értesítés 
kiküldéséig; sikeres 

pályázónál: 
Iratkezelési Szabályzat 

szerint

nincsen

Magyarország és a közép-
európai térség az Európai 

Unióban, az Európai Unió 
a világban

elektronikus és papír 

alapú

a pályázat értékelése, elbírálása, 
felhasználási szerződés 

megkötése a díjazott pályázóval

pályázaton részvétel: 
GDPR 6. cikk (1) bekezdés 

a) pont; felhasználói 

szerződés megkötése: 
GDPR 6. cikk (1) bekezdés 

b) pont

pályázaton önként 

résztvevők

a) családi név és utónév, születési családi név és utónév; b) születési hely és idő; c) fénykép; d) 
anyja születési neve; e) állampolgársága és tartózkodási címe; f) lakcím; g) elérhetőség: 

telefonszám, e-mail cím; h) hallgatói jogviszony igazolása; i) felsőoktatási intézmény neve, 
tagozat megjelölése; j) adóazonosító szám; k) TAJ szám

érintett

a) nem nyertes pályázó: 
a pályázó értesítéséig 

kezeli b) nyertes 

pályázó: a tanulmányút 
lezárultát követő 30 
nap elteltével törli

Európai Bizottság 

Magyarországi Képviselete 

"Parlamenti gyakorlat az 
Országgyűlés 

Hivatalában” elnevezésű 
pályázat

elektronikus és papír 
alapú

Az adatok kezelésének célja a 
pályázat értékelése, elbírálása, 
illetve ennek során a pályázó 
azonosítása, a pályázóval való 
kapcsolattartás, az elbírálás 
lezárását követő értesítés, a 

pályázathoz szükséges 
önéletrajz, bemutatkozó levél, 

oktatói ajánlás, tanulmányi átlag 
és hallgatói jogviszony 
fennálltának igazolása.

GDPR 6. cikk (1) bekezdés 
a) pontja alapján az 

adatkezeléssel érintett 
személy (a továbbiakban: 

érintett) – előzetes 
tájékoztatását követő – 
hozzájárulása, valamint 

GDPR 6. cikk (1) bekezdés 
b) pont szerződés 
előkészítéséhez / 

megkötéséhez szükséges 
(hallgatói 

munkaszerződés)

pályázaton önként 
résztvevők

a) családi név és utónév, születési családi név és utónév; b) születési hely és idő; c) elérhetőség: 
telefonszám, e-mail cím, lakcím; d) hallgatói jogviszony igazolása; e) tanulmányi átlag; f) oktatói 

ajánlás érintett

a pályázat elbírálását 
követő 30 napig tárolja, 

majd ezt követően a 
kezelt személyes 
adatokat törli, a 

honlapon megjelenik a 
nyertes pályázók neve 

és felsőoktatási 
intézményük, ugyanez 

papíralapú 
kiadványban is szerepel

az Országgyűlés elnöke 
által felkért, a 

képviselőcsoportok által 
delegált szakemberekből 
álló bírálóbizottság, TVI 

szervezeti egységei, KÜIG

Az adatkezelés célja 

a) GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés a) pont, az 

érintett előzetes 
tájékoztatáson alapuló 

hozzájárulása, a 
rendezvényen való 

részvétel és az azt követő 
kapcsolattartás, továbbá 
az egyéb statisztikai célt 

szolgáló, valamint az 
önkéntesen megadott 
adatok tekintetében. 

a) A rendezvényre történő regisztrációhoz szükséges adatok: név, e-mail cím

a) szakmai rendezvényen történő 
részvétel,

b) A rendezvény helyszínére történő beléptetéshez szükséges adatok: név, születési dátum, 
személyazonosításra alkalmas hatósági igazolvány típusa és okmány-azonosítója

érintett

b) belépés az Országházba, vagy 
a Hivatal elhelyezésére szolgáló 

épületekbe,

c) Egyéb statisztikai célt szolgáló adatok: intézmény megnevezése, programról való értesülés 
módja

c) statisztikai célú adatgyűjtés, 

d) kapcsolattartás, 

e) tájékoztatás további szakmai 
programokról. 

A papír alapú iratok 
tárolása a Hivatal 

elhelyezésére szolgáló, 

védett létesítményben 
elzárva történik, azokhoz 
kizárólag a Hivatal erre 

feljogosított köztisztviselői, 
feladatkörükben eljárva 

jogosultak hozzáférni. Az 
elektronikus adatok 

esetében az IBSZ szerinti 
védelmi intézkedések 

alkalmazandók.

A papír alapú iratok 

tárolása a Hivatal 
elhelyezésére szolgáló, 
védett létesítményben 

elzárva történik, azokhoz 
kizárólag a Hivatal erre 

feljogosított köztisztviselői, 
feladatkörükben eljárva 

jogosultak hozzáférni. Az 
elektronikus adatok 

esetében az IBSZ szerinti 
védelmi intézkedések 

alkalmazandók.

Törvényhozási Igazgatóság

„A Házszabályon túl” 
elnevezésű szakmai 

műhely programjaival 
kapcsolatos adatkezelés

b) GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés c) pont, az 

adatkezelés jogi 
kötelezettség 

teljesítéséhez szükséges, a 
beléptetést rögzítő 

elektronikus rendszerben 
kezelt adatok 
tekintetében.

d) Nem feltétele a regisztrációnak, önkéntesen megadható:  felsőoktatási intézményhez 
kapcsolódó szak és évfolyam

Az adatkezelés az 
érintett 

hozzájárulásának 
visszavonásáig, illetve a 
rendezvény lezárultát 
követően legfeljebb 15 

napig történik, ezt 
követően az adatok 

törlésre kerülnek. Azok 
tekintetében, akik 

külön kifejezetten – a 
vonatkozó checkbox 

bejelölésével – kérték, 
hogy a Hivatal értesítse 

őket a szakmai műhely 
más programjairól, a 
megadott személyes 
adatokat a következő 

szakmai program 
meghirdetéséig, de 

legfeljebb a rendezvény 
évét követő év 

december 31-ig tárolja.

nincsen
elektronikus és papír 

alapú

szakmai műhely 
rendezvényeire regisztráló 

személyek



a) a pályázat értékelése, 
elbírálása, illetve ennek során a 

pályázó azonosítása, a 
pályázóval való kapcsolattartás, 

az elbírálás lezárását követő 
értesítés,

állampolgárság, név, születési dátum, értesítési cím, e-mail cím, telefonszám, felsőoktatási 
intézmény igazolása a megszerzett felsőfokú végzettségről, publikációs jegyzék, oktatói 
ajánlólevél, amennyiben a pályázó munkaviszonyban, munkavégzésre irányuló egyéb 

jogviszonyban áll, a munkáltató írásbeli igazolása, hogy a gyakorlat időtartamára engedélyezi a 
hallgatónak a távollétet, 1 db színes digitális igazolványkép

sikertelen pályázó 
esetében a pályázó 

értesítését követő 30 
nap

bíráló bizottság: teljes 
pályázati anyag, valamint a 

program során 
meglátogatott szervezetek: 

beléptetéshez szükséges 
adatok

b) a sikeres pályázók részére 
elnöki adomány juttatása

A pályázó részére elnöki adomány juttatásához szükséges adatokat a Szervezési Főosztály kéri be 
és továbbítja a Gazdasági Főosztály részére. 

sikeres pályázó esetén 
az Iratkezelési 
Szabályzatban 
meghatározott 
megőrzési idő

GAFO: adományok 
lebonyolítása

Parlamenti Információs 
Rendszer

elektronikus és papír 
alapú

GDPR 6. cikk (1) bekezdés 

c) pont

Hivatal minősített adatot 

kezelő munkatársai

személyi biztonsági 
tanúsítvány az 

érvényességi idő 
lejártát, vagy vissza-

vonását követően kerül 
selejtezésre. [90/2010. 

Korm. rendelet 10. § (5) 
bekezdés]

Nemzeti Biztonsági 

Felügyelet

2009. évi CLV. Tv. 22. § 
(1) bekezdés

Bizottságok minősített 
adatot kezelő munkatársai

a titoktartási 
nyilatkozatot a 

felhasználói engedély 
visszavonását követően 
8 évig kell megőrizni. 

[90/2010. Korm. 
rendelet 15. § (4) 

bekezdés]

NATO és az EU 
intézményei 

90/2010. Korm. rendelet 
10. § (2) bekezdés

minősített adatot 
felülvizsgáló külső 

szakértő

felülvizsgálathoz 
kapcsolódó iratok, 8 év

FIKSZ 10 elektronikus
1995. évi LXVI. tv.10. § szerinti 

kötelezettség teljesítése
GDPR 6. cikk (1) bekezdés 

e) pont

Hivatal munkatársai, 
Hivatallal hivatalos 
kapcsolatban álló 

személyek, Hivatallal 
kapcsolatba lépő külső 

személyek

név, lakcím, e-mail cím, telefoszám, természetes személyazonosító adatok érintett
Irattári Tervben 
meghatározottak 

szerint
nincsen IBSZ szerint

Az adatok kezelésének célja a 
pályázat értékelése, elbírálása, 
illetve ennek során a pályázó 
azonosítása, a pályázóval való 
kapcsolattartás, az elbírálás 
lezárását követő értesítés.

GDPR 6. cikk (1) bekezdés 
a) pont

A pályázati anyagban megadott személyes adatok.

A Hivatal az érintett 
által megadott 

személyes adatokat – 
sikertelen pályázat 
esetén – a pályázó 

értesítését követő 30 
napig őrzi meg, majd 
ezt követően a kezelt 
személyes adatokat 

törli.

Az adatok kezelésének célja 
hallgatói megállapodás meg-
kötése a sikeres pályázóval, a 

hallgatói jogviszony 
fennállásának igazolása, a 

szakmai gyakorlat letöltését 
követően a hallgatóról értékelés 
(referenciaigazolás) készítése, 

valamint – amennyiben 
szükséges – az egyetem felé a 
szakmai gyakorlat letöltését 
igazoló formanyomtatvány 

kitöltése /tanúsítvány kiállítása.

GDPR 6. cikk (1) bekezdés 
b) pont

Szerződés megkötéséhez szükséges adatok, adatkezelési tájékoztató szerint.
Hivatal Iratkezelési 

Szabályzatában foglalt 
kötelező megőrzési ide

elektronikus és papír 
alapú

érintett

Részletes adatok az adatkezelési tájékoztató szerint

elektronikus és papír 
alapú

érintett

érintett

nincsenNKE-Pályázat
elektronikus és papír 

alapú

A papír alapú iratok 
tárolása a Hivatal 

elhelyezésére szolgáló, 
védett létesítményben 

elzárva történik, azokhoz 
kizárólag a Hivatal erre 

feljogosított köztisztviselői, 
feladatkörükben eljárva 

jogosultak hozzáférni. Az 
elektronikus adatok 

esetében az IBSZ szerinti 
védelmi intézkedések 

alkalmazandók.

A minősített adatok 
kezelése során 

megvalósuló személyes 
adatok kezelése

minősített adat megismeréséhez, 
kezeléséhez, felülvizsgálatához 

szükséges adminisztráció

A papír alapú iratok 
tárolása a Hivatal 

elhelyezésére szolgáló, 
védett létesítményben 

elzárva történik, azokhoz 
kizárólag a Hivatal erre 

feljogosított köztisztviselői, 
feladatkörükben eljárva 

jogosultak hozzáférni. Az 
elektronikus adatok 

esetében az IBSZ szerinti 
védelmi intézkedések 

alkalmazandók.

név, születési név, születési hely, idő, állampolgárság, anyja neve, útiokmány azonosító, 
biztonsági kérdőív, biztonsági szakvélemény adatai

Nemzeti Közszolgálati 
Egyetem hallgatói

A papír alapú iratok 
tárolása a Hivatal 

elhelyezésére szolgáló, 
védett létesítményben 

elzárva történik, azokhoz 
kizárólag a Hivatal erre 

feljogosított köztisztviselői, 
feladatkörükben eljárva 

jogosultak hozzáférni. Az 
elektronikus adatok 

esetében az IBSZ szerinti 
védelmi intézkedések 

alkalmazandók.

pályázaton önként 
résztvevők

„Hans von Dohnányi 
Ösztöndíjas Program”

a) GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés a) pont, az 

érintett  hozzájárulása 
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GDPR 6. cikk (1) bekezdés 
e) pont

2012. évi XXXVI. tv. 4. § 
(7) bekezdés, 90. §, 94. § 
(1), (2) és (8) bekezdés, 1. 

melléklet (a 
vagyonnyilatkozat 

tartalmát illetően továbbá 
a 89. §)

2011. évi LXVI. tv. 19. § (1) 
bekezdés

2013. évi CXXXIX. tv. 157. 
§ (1) bekezdés

2010. évi CLXXXV. 128. § 
(3) bekezdés

2011. évi CLXIV. tv. 16. § 
(6) bekezdés

1996. évi LVII. tv. 40. § 
(4) bekezdés

2015. évi CXLIII. tv. 182. § 
(6) bekezdés

2023. évi LXXXVIII. tv. 
15. § (1) bekezdés, 17. § (4) 

bekezdés

A nyilvántartások adatkezelési tájékoztatójának elérhetősége: Az Országgyűlés honlapja

a hivatkozott 
jogszabályokban 

megjelölt, 
vagyonnyilatkozat-tételre 

kötelezett személyek

elektronikus és papír 
alapú

Képviselői 
vagyonnyilatkozatok 
kezelését támogató 

rendszer

nyilvánosság tájékoztatása

A papír alapú iratok 
tárolása a Hivatal 

elhelyezésére szolgáló, 
védett létesítményben 

elzárva történik, azokhoz 
kizárólag a Hivatal erre 

feljogosított köztisztviselői, 
feladatkörükben eljárva 

jogosultak hozzáférni. Az 
elektronikus adatok 

esetében az IBSZ szerinti 
védelmi intézkedések 

alkalmazandók.

érintett2012. évi XXXVI. tv. 1. mellékletében felsorolt adatok

A 2012. évi XXXVI. tv. 
94. § (2) bekezdése 

értelmében a 
vagyonnyilatkozat a 

honlapról a képviselő 
megbízatásának 

megszűnését követő egy 
év elteltével távolítható 

el.

A 2012. évi XXXVI. tv 
94. § (8) bekezdése 

szerint a volt képviselő 
családtagja 

vagyonnyilatkozatát a 
Mentelmi Bizottság a 

képviselő 
megbízatásának 

megszűnését követő egy 
évig őrzi. Ezt követően 

az érintett 
nyilatkozatok 

megsemmisítésre 
kerülnek.

A közzétett 
vagyonnyilatkozatok a 

holnapon bárki számára 
elérhetők.

https://www.parlament.hu/web/guest/adatvedelmi-tajekoztatok
https://www.parlament.hu/web/guest/adatvedelmi-tajekoztatok

